Il. Procedura organizowania wycieczek

Il.1. Zasady bezpieczennistwa w trakcie wycieczek

1. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniéw podczas wycieczek sg kierownicy wycieczki oraz
opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciggty.

2. Nie ma pojecia ,,czasu wolnego” dla uczestnikdw wycieczki.

3. Przed wyruszeniem na wycieczke/impreze pozaszkolng nalezy pouczy¢ jej uczestnikdw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

4. Opiekunowie sprawdzajg stan liczebny uczestnikdéw wycieczki przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

5. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania sie po drogach i
zasad bezpieczenstwa obowigzujgcych w srodkach komunikaciji.

11.2. Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Dyrektor wyznacza kierownika wycieczki i opiekundéw sposréd pracownikdéw pedagogicznych szkoty.

2. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba bedaca
niepedagogicznym pracownikiem szkoty, wyznaczona przez dyrektora.

3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej , o ktérej mowa w § 4ust.1 pkt.3
Rozporzadzenia MEN z 25 maja 2018r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki, kierownik i opiekunowie wycieczki sg
obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczna realizacje programu
wycieczki.

4. Kierownik wycieczki:

a) opracowuje program i regulamin wycieczki,

b) zapoznaje ucznidéw, rodzicdw i opiekundw wycieczki programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki,

c) zapewnia warunki do petnej realizacji wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje
nadzor w tym zakresie,

d) zapoznaje ucznidw i opiekundéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

e) okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom,

f) nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekundéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy,

g) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekundéw wycieczki,

h) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczniow,

i) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

j) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i
informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow, w formie i terminie przyjetych w danej szkole.

5. Kierownik wycieczki zagranicznej lub co najmniej jeden z opiekundw tej wycieczki musi zna¢ jezyk obcy
na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

6. Kierownik wycieczki zobowigzany jest do niezwtocznego zapewnienie uczestnikom wycieczki stosownej
pomocy w razie zagrozenia zdrowia lub zycia uczestnikdow wycieczki oraz w razie zaistnienia wypadkow z
udziatem uczestnikéw wycieczki.

7. Kierownik wycieczki zobowigzany jest do niezwtocznego — telefonicznego — powiadomienia dyrektora
szkoty o zaistniatych podczas wycieczki wypadkach z udziatem uczestnikdw wycieczki.

8. Opiekuna wycieczki:

a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspoétdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub
imprezy,

c) sprawuje nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
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d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
Opiekunowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

10. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
11. Kierownik i opiekunowie wycieczki bedacy pedagogicznymi pracownikami szkoty winni posiadac pisemna

delegacje wystawiong przez dyrektora szkoty. Dokument ten stwierdza fakt swiadczenia pracy przez
nauczyciela poza szkotg i przechowywany jest wraz z dokumentacjg wycieczki.

11.3. Obowigzki uczestnikdw wycieczki

1.
2.

Uczen — uczestnik wycieczki jest zobowigzany przestrzegac regulaminu wycieczki.
Obowigzkiem uczestnika wycieczki jest w szczegdlnosci:
a) przybyé na miejsce zbiérki o wyznaczonej godzinie,
b) kazdorazowo informowac opiekuna wycieczki o ztym samopoczuciu,
c) wykonywac polecenia kierownika, opiekunéw, pilota i przewodnika,
d) w srodkach transportu zajag¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,
e) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniach, nie wychylaé sie przez okno,
f) nie zasmiecaé pojazdu,
g) korzystaé z urzagdzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,
h) nie oddalac sie od grupy bez zgody opiekuna,
i) dbac o higiene i schludny wyglad,
j) nie oddalac sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,
k) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegac
postanowien i regulaminéw tych obiektéw,
[) zachowywad sie zgodnie z ogélnym zasadami dobrego wychowania i kultury,
m) przestrzegac zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykéw oraz innych
srodkéw odurzajgcych.

1.4 Procedura organizowania wycieczek szkolnych
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Przy organizacji wycieczek liczbe opiekunéw oraz sposéb zorganizowania opieki ustala sie uwzgledniajac
wiek, zainteresowania i potrzeby uczniéw, ich stan zdrowia, kondycji, sprawnos¢ fizyczng i umiejetnosci
oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywac.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor zatwierdzajgc karte wycieczki.

Zgoda rodzicéw na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazona w formie pisemne;.

Nie pdzniej niz na trzy dni przed planowang wycieczka kierownik wycieczki sktada komplet dokumentéw
do zatwierdzenia dyrektorowi lub wicedyrektorowi.

Dokumentacja wycieczki powinna zawierac:
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Karte wycieczki w dwéch egzemplarzach.

Liste uczestnikow wraz z numerami telefonéw do rodzicéw w dwdch egzemplarzach.
Pisemng zgode rodzicéw dziecka na udziat w wycieczce.

Regulamin i harmonogram wycieczki.

W przypadku wycieczki autokarowej - umowe najmu autokaru.

W przypadku wycieczki organizowanej przez biuro podrdzy- umowe z biurem podrdzy.
W przypadku zielonej szkoty - umowe z osrodkiem wypoczynku dzieci.

Rozliczenie finansowe wycieczki — sktadane po odbyciu wycieczki.



